ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCAJUBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. AQUISICAO DE PAPEL A4 BRANCO, PAPEL SULFITE (TIPO CHAMEQUINHO) E PAPEL
KRAFT, DESTINADOS A PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCAJUBA/PA E SUAS SECRETARIAS,
de acordo com as especificagdes e condi¢des constantes do Termo e Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O objeto ira atender as demandas das Secretarias Municipais de Mocajuba, que serdo
beneficiadas com esses materiais, visando proporcionar melhores condi¢des de trabalho.

2.2. As quantidades foram estimadas com base na demanda dos materiais e levantamento junto
as diversas secretarias, considerando-se informagdes de consumo anteriores.

2.3. As especificagdes descritas na planilha (Anexo 1), parte integrante deste Termo, foram obtidas
pelo setor competente, juntos as Secretarias, visando o atendimento as necessidades, bem como, a
qualidade dos itens a serem fornecidos.

2.4. Ressaltamos que a perenidade de utilizagdo do objeto da contratagéo, destina-se a
conservagao dos diversos setores das Secretarias, a seguir:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS - SEPLAN

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, ESPORTE E CULTURA - SEMEC

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SESAU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SEMAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE - SEDURB

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, INDUSTRIA E COMERCIO - SEMAGRI

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA PUBLICA E MOBILIDADE URBANA - SMSEGMU

2.5. O Papel Sulfite e Papel Kraft irdo atender a demanda somente da SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, ESPORTE E CULTURA - SEMEC, tendo em vista que sdo materiais
especificos da educagéo, conforme processo anterior n © 001/2018-SEPLAN-PMM.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO
3.1. Detalhados em planilha anexa (Anexo |), ao Termo de Referéncia

4. DAS CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

4.1. O fornecimento do objeto, pela(s) contratada(s), ocorrera de acordo com a solicitagéo do 6rgéo
contratante, através da ordem de fornecimento, emitida pelo Departamento competente.

4.2. Apds a Ordem de Fornecimento ter sito recebida pela Contratada, a entrega devera ser feita
em até 05 (cinco) dias Uteis, de segunda a sexta-feira, em dias de efetivo expediente no 6rgéo, no periodo
compreendido entre 08h00 as 12h00 horas, no Almoxarifado da Prefeitura Municipal, situado a Rua
Siqueira Mendes, 45, Centro, CEP: 68.420-000 Mocajuba — Para.

4.3. Os Produtos fornecidos, deverdo conter especificagdes detalhadas, constando dados de
identificagéo do produto, marca do fabricante, dimensées, composigéo, data de fabricagéo, prazo de
validade e demais referéncias que permitam perfeita analise e aceitagéo. Os produtos deverdo ter registro
no 6rgo fiscalizador competente. E facultado ao proponente o envio de fotos ou catalogos dos materiais,
bem como a indicagao de sitios na internet onde possam ser verificadas as caracteristicas;
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4.4. Os produtos serdo recebidos e analisados pelo setor solicitante, que poderéo diligenciar junto
a(s) contratada(s) visando ao esclarecimento das especificagbes e qualidade dos produtos oferecidos;

4.5. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. A movimentagao dos materiais até as dependéncias da contratante &
de inteira responsabilidade da CONTRATADA, néo sendo a contratante responsavel pelo fornecimento de
méo de obra para viabilizar o transporte;

5. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

5.1. O objeto dessa licitagéo sera recebido PROVISORIAMENTE, por servidor(a) designado(a) da
contratante, apds conferéncia do critério qualitativo/quantitativo, com a utilizagéo de carimbo e assinatura
no canhoto da Nota Fiscal Eletronica e/ou no conhecimento de transporte da transportadora, devidamente
datado e assinado;

5.1.1. Nao serdo recebidos materiais com marca e especificagdes diversas das apresentadas na
proposta;

5.2. Apbs o recebimento provisorio do material, em um prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, sera
verificada a conformidade do material proposto e entregue com as especificagdes contidas no edital da
licitag@o e seus anexos;

5.3. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, o material devera ser substituido, por conta
e 6nus da CONTRATADA, em no maximo 05 (cinco) dias Gteis, ndo considerados como prorrogagéo do
prazo de entrega. Esse processo de verificagdo de compatibilidade sera também aplicado ao material
encaminhado pela licitante em substituicéo, e somente apés o cumprimento dessa etapa, sera o objeto da
licitagéo definitivamente recebido e aceito;

5.4. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita
qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas, no prazo de
validade/garantia do produto, quando de sua utilizagéo;

5.5. O prazo de entrega do produto ofertado sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
comprovag&o do recebimento da nota de empenho e/ou ordem de fomecimento.

6. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o
nimero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas, ndo se
admitindo notas fiscais/faturas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz. As notas
fiscais/faturas serdo devidamente atestadas pelo fiscal devidamente designado.

6.2. O pagamento sera feito de acordo com os recursos disponiveis, ndo superior a 30 (dias) apos
0 atesto da respectiva NF. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer
uma das situagdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragéo de pregos ou compensagao
financeira:

a) Conferéncia e aprovagéo do pré-faturamento mensal e atestagéo de conformidade com o

fornecimento;

b) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal e Unio (certidéo de tributos federais

e divida ativa da unido) com abrangéncia de todos os créditos tributérios federais
administrados pela RFB E PGFN;

¢) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT).

d) Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS - CRF;

e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

f) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual.

6.3. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, 0
pagamento ficara pendente, até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. A contagem
do prazo para pagamento sera reiniciada e contada da reapresentagéo e protocolizagéo junto a Secretaria
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Municipal de Administragdo do documento fiscal com as devidas corregdes, fato esse que ndo podera
acarretar qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE, nem devera haver prejuizo da prestagéo de servigos
pela CONTRATADA.

6.4. A empresa licitante deve ter conta bancéaria corrente junto a qualquer instituicéo de crédito
dentro do pais. N&o se permitira, portanto, outra forma de pagamento que n&o seja a de crédito em conta.

6.5. O pagamento sera creditado em conta corrente da contratada, junto a qualquer instituicéo de
crédito dentro do pais, indicada na proposta, tendo assim como: agéncia n°__, Conta Corrente n° __,
Banco:____, em que devera ser efetuado o crédito, através de ordem bancaria. N&o se permitira, portanto
outra forma de pagamento que n&o seja a de crédito em conta;

6.6. Todos os custos com imposto, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que porventura
ocorrerem sera de responsabilidade da empresa contratada.

6.7. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal / fatura, a declaragdo prevista no art. 4°, da Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012, assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is), em duas vias;

6.8. Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais
sera descontado na fonte, conforme disposto na instrug@o normativa a que se refere o subitem anterior

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Rejeitar, no todo ou em parte os produtos fornecidos em desacordo com as especificagdes
contidas no Termo de Referéncia e na proposta;

7.2. Efetuar o empenho da despesa, garantindo o pagamento das obrigagdes assumidas, apos a
aprovagao do fornecimento do objeto do contrato, na forma prevista neste instrumento.

7.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, apés Termo
de Aceite Definitivo e de acordo com as condi¢des acordadas entre as partes;

7.4. Notificar, Formal e Tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento do Contrato, bem como, sobre os materiais fornecidos para substitui¢éo e ainda, sobre
multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

7.5. Aplicar as Sangdes Administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

7.6. Providenciar o acesso de pessoal autorizado da CONTRATADA quando do fornecimento dos
produtos, para o bom desempenho do cumprimento do objeto.

7.7. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condigdes para que a mesma possa cumprir suas obrigagoes
dentro dos prazos estabelecidos;

7.8. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da Administragéo
especialmente designado para tanto, bem como atestar na nota fiscal/fatura, o efetivo fornecimento e o seu
aceite;

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Fornecer os materiais conforme especificagdes, marcas, validades e pregos propostos na
licitag&o, e nas quantidades solicitadas pela Contratante;

8.2. Entregar os materiais contratados estritamente no prazo estipulado, em perfeitas condicdes,
nas embalagens originais, sem indicios de avarias ou violag&o.

8.3. Responsabilizar-se por todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto contratado,
inclusive frete, encargos e seguros, ndo sendo a contratante responsével pelo fornecimento de méo de
obra para viabilizar o transporte ou qualquer despesa decorrente;

8.4. Aceitar os acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pela
contratante, conforme previsto no art. 65, § 1°, da Lei 8.666/93;

8.5. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados no cumprimento das obrigagdes contraidas na contratagéo;
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8.6. Substituir, no prazo estipulado, inclusive de validade/garantia, qualquer material defeituoso
que houver fornecido;

8.7. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugéo das obrigagdes assumidas.

8.8. Indicar, por escrito, preposto ou profissional equivalente (e seu eventual substituto),
fornecendo nimero de telefone e e-mail para contato, ao qual a CONTRATANTE possa se reportar quanto
a fiel execugéo do contrato e cuidar para que esse profissional alocado mantenha permanente contato com
os responsaveis pela fiscalizagéo e gestéo do contrato.

8.9. Manter durante a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

8.10. Abster-se de subcontratar total ou parcialmente o objeto do contrato;

8.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Contratante;

8.12. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante;

8.13. Prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar e manter
atualizado(s) o(s) numero(s) de telefone, enderego eletrénico (e-mail) e o nome da pessoa autorizada
para contatos;

8.14. Executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposi¢des constantes
no Termo de Referéncia e clausulas contratuais;

8.15. Responder perante a contratante e terceiros por eventuais danos decorrentes da
execugdo do contrato.

9. DA VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, da Lei n® 8.666/93 com validade e eficacia legal apos a
publicagéo do seu extrato nos meios oficiais.

10. DAS SANGOES E PENALIDADES
10.1. Pela inadimpléncia total ou parcial do objeto, bem como o descumprimento das obrigacoes

e demais condigdes deste Contrato e do Edital, a CONTRATANTE podera aplicar 8 CONTRATADA,
mediante publicagdo nos meios oficiais, as penalidades previstas na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes e
na Lei n° 10.520/2002, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla e prévia defesa, sem
prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados @ Administragéo e das cabiveis
cominagdes legais:

10.1.1. Adverténcia, por escrito;

10.1.2. Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total do contrato, por cada dia de atraso

injustificado no cumprimento dos prazos para o fornecimento dos produtos previsto no Termo de

Referéncia;

10.1.3. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de

descumprimento total ou parcial das obrigagdes contidas no Termo de Referéncia;

10.1.4. Suspenséo temporaria de participag@o em licitagdes e impedimento de contratar com o

Municipio de Mocajuba por prazo néo superior a dois anos;

10.1.5. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,

bem como descredenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -

SICAF ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art.

4°, da Lei n° 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos, nos termos do art. 7°, da Lei n°

10.520/2002;
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10.2. Sera aplicada a pena do item 10.1.5 caso a contratada cometa os seguintes atos:

10.2.1. Deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa;

10.2.2. Ensejar o retardamento da execugéo do seu objeto;

10.2.3. Nao mantiver a proposta;

10.2.4. Falhar ou fraudar a execugéo do contrato;

10.2.5. Comportar-se de modo inidéneo;

10.2.6. Fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal;

10.3. Seré considerado descumprido totalmente o contrato quando, injustificadamente, o atraso
para o fornecimento dos itens for superior a trinta dias corridos, ensejando a aplicagéo de penalidade do
item 10.1.4 e 10.1.5, bem como a resciséo contratual;

10.4. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragdo da secretaria, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas;

10.5. As sangdes estabelecidas nos itens 10.1.1, 10.1.4 e 10.1.5, poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com aquelas previstas nos itens 10.1.2 e 10.1.3, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados;

10.6. Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagéo das sangdes seréo publicados
resumidamente no Diario Oficial;

10.7. Da aplicag&o das penalidades previstas cabera recurso no prazo de cinco dias (teis a contar
da data do recebimento da intimag&o;

10.8. Se a CONTRATADA néo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada até a data
do vencimento, esse valor sera descontado da nota fiscal que vier a fazer jus;

10.9. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor devido ou a
diferenca ainda n&o paga seréa objeto de inscri¢do na Divida Ativa, sem prejuizo da corre¢&o monetéaria pelo
indice Geral de Pregos do Mercado - IGPM, ou outro indice que porventura venha substitui-lo.

12. DO PRAZO DE VALIDADE E GARANTIA DOS PRODUTOS

12.1. S6 sera aceito o fornecimento dos produtos que estiverem de acordo com as especificagdes
minimas exigidas, com a devida |dentificagéo, embalagem original e intacta, data de fabricagéo, data de
validade minima de 12 (doze) meses, contados da data da entrega, peso liquido, Numero do Lote, Nome
do fabricante, Registro no érgéo fiscalizador, no que couber;

13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO OBJETO

13.1. O Acompanhamento e fiscalizagéo do objeto sera exercida pelo Servidor competente Tiago
Nunes Lopes, Matricula 001326, pertencente ao quadro funcional da Contratante, devidamente designado
para tal fim. Na auséncia deste, sera designado outro(a) servidor(a), a critério da administragéo.

13.2. O servidor designado sera responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao
do objeto e apresentara a contratante, relatério comunicando qualquer inadimpléncia ocorrida na execugéo
contratual, sendo sua responsabilidade efetuar o atesto acerca do recebimento dos produtos.

13.3. A presenca da fiscalizagéo néo elide nem diminui a responsabilidade da empresa contratada.

13.4. O fiscal do contrato sera responsavel pelo recebimento das Notas Fiscais/Faturas, como
também, realizar a devida conferéncia, para verificar a conformidade com a solicitagéo, e ainda:

13.5. Pelas anotagbes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas & execugéo do
contrato;

14.6. Observar todos os aspectos estipulados (prazo e local de entrega, observancia acerca da
especificagdes, qualidade e quantidade do objeto contratado).

13.7. A Fiscalizagdo podera, inclusive, fazer cumprir a especificages do objeto e demais
condigdes constantes do Instrumento Contratual e do Termo de Referéncia;
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13.8. O fiscal podera suspender o fornecimento do objeto julgado inadequado, no caso de
inobservancia, pela CONTRATADA, de quaisquer de suas exigéncias, dentro do prazo por ela fixado, ou
pela prética de irregularidade ou omisséo no comprimento do objeto do contrato.

13.9. Qualquer entendimento entre a fiscalizagdo e a CONTRATADA, desde que ndo inflija
nenhuma clausula contratual, sera feito por escrito, ndo sendo tomadas em consideragdes quaisquer
alegagdes da CONTRATADA com fundamento em ordens ou declaragdes verbais.

13.10. A atuag&o ou omissédo, total parcial, da fiscalizagdo da CONTRATANTE ndo eximira a
CONTRATADA de total responsabilidade pelo cumprimento das obrigagdes estabelecidas no Contrato.

14. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
14.1. Fundamenta-se a presente solicitagdo na Lei n® 10.520/2002, Lei n° 8.078/1990, Lei n°
8.666/93 e alteragdes, bem como, demais legislagéo vigente pertinente ao objeto.

15. DA MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO

15.1. Modalidade Licitatoria: Pregao Presencial

15.2. Justifica-se a opgéo pela realizagdo do Pregéo em sua forma Presencial em decorréncia da
instabilidade do fornecimento de energia elétrica, da insuficiéncia estrutural de recursos de tecnologia de
informag&o e acesso a intemnet disponivel neste municipio.

15.3. O critério a ser adotado no julgamento das propostas sera o de MENOR PREGO POR ITEM.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1. A Administrag@o podera revogar a licitagéo ou rescindir o contrato, por motivo de interesse
plblico e devera realizar a anulagéo da licitagédo quando houver ilegalidade, sendo de oficio ou mediante
provocagao de terceiro;

16.2. A contratada respondera de maneira absoluta e inescusavel pela execugdo do objeto,
assumindo inteira, total e exclusiva responsabilidade pelos produtos fornecidos;

16.3. Os casos omissos no Termo de Referéncia, deveréo ser supridos pela Lei n°. 8.666/1993 e
suas alteragbes, bem como as dividas suscitadas deverdo ser esclarecidas pelo setor responsavel da
Prefeitura Municipal de Mocajuba;

16.4. Fica estabelecido o Foro da Comarca de Mocajuba, Estado do Para, para dirimir quaisquer
davidas oriundas das avengas.

Mocajuba (PA), 10 de Maio de 2018.

Tiago Nunes Lopes
Departamento de Patrimonio e Almoxarifado
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