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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJE10O:

1.1.0 presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratagio de empresa para
execugdo dos servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria publica, incluindo:
diagnostico e levantamento dos problemas atuais em relacdo a transparéncia publica, escolha de
servidores responsaveis em cada setor, capacitagdo dos servidores escolhidos, assessoria completa
para coleta, revisio e publicagdo de material exigido por lei, relatorios quinzenais de
acompanhamento e implantagio de toda tecnologia necessaria para publicagdo constante das
informagdes obrigatdrias, para atender as necessidades da prefeitura e secretarias municipais de
Mocajuba.

1.2. A presente contratagdo tem por finalidade proporcionar maior transparéncia dos gastos
piblicos e proporcionou maior agilidade no processamento e tratamento das informacdes dos
gastos publicos, por esse motivo, a contratagdo pretendida vai de encontro com as exigéncias dos
orgdos de controle no sentido de proporcionar maior transparéncia, além de otimizar a gestdo de
processos desta Prefeitura.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A Contratagdo do Servigo de Assessoria Técnica Especializada em Transparéncia
Publica para a Prefeitura Municipal de Mocajuba justifica-se, considerando a modernizagdo e
informatizaciio do cistema de nrestacdo de contas, nor mein da tecnologia da informacfo, que
realizam todos os registros contabeis e posteriormente geram relatorios para prestagdo de contas,
conforme as exigéncias do Tribunal de Contas Municipios do Estado do Para - TCM/PA, Tribunal
de Contas do Estado - TCE. Tribunal de Contas da Unido - TCU e demais normas da
Administragdo Publica.

3. DA DESCRICAO DO SERVICO E QUANTIDADE

Item Descricio Unid. Quant.

Servigo de Assessoria Técnica Especializada em

- paréncia Publica.
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4- ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO:

4.1. Disponibilizagdo de pessoa(s) qualiticada(s), com todas as intormagdes necessarias ao
cumprimento a Lei de Licitagdes e Contratos, normativas do Tribunal de Contas do Municipio do
Estado do Para e demais legislagdes vigentes, relacionado as licitagdes e contratos.

4.2 Informar a Contratada todas as alteracdes necessarias ao cumprimento a Lei de Licitacdes
e Contratos, normativas do Tribunal de Contas do Municipio do Estado do Para e demais
legislagdes vigentes, relacionado as Licitagdes € Contratos.

4.3. Envio de relatério quinzenais a Secretaria de Administragio e/ou Controle Interno,
informando as pendéncias de cada setor relacionado a Licitagdes e Contratos Publico.

5- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.Na execugdo do presente contrato, obriga-sc a CONTRATADA todo o empenho ¢ dedi-
caciio necessaria ao seu fiel e adequado cumprimento, obrigando-se ainda a:

- Comunicar, formal e imediatamente, a CONTRATANTE eventual ocorréncia anormal veri-
ficada na execugdo do servigo, no menor espago de tempo possivel.

- Atender, com a diligéncia possivel, as determinagdes da CONTRATANTE, adotando todas
as providencias necessérias a regularizagdo de faltas e irregularidades verificadas.

- Prestar o Servigo de acordo com o objeto deste contrato;

- Orientar a CONTRATANTE, quais as legislagdes vidveis para o procedimento licitatdrios.

- Capacitar e orientar 0o CONTRATANTE caso for preciso para condicdes basicas referente a
licitag¢do e contratos;

- Dar suporte durante a inclusdo das informagdes, podendo ser remoto ou pessoalmente, a
critério do CONTRATANTE;

- O Servigo devera ter garantia durante todo o periodo do contrato, sendo substituido ou atua-
lizado imediatamente pela CONTRATADA quando houver qualquer defeito.

- A empresa CONTRATADA devera prestar suporte técnico durante a vigéncia Contratual,
por telefone. e-mail ou pessoalmente:

- As despesas de viagens relativas ao deslocamento e diarias da CONTRATADA, pertinentes
aos servigos/solicitagdes que ndo puderem ser executados a distdncia correrdo por conta do
CONTRATADA.
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- Providenciar a imediata corregiio das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Con-
tratante;

- Prazo para sanar os Obices, que serd no maximo de até 2 (dois) dias corridos, contados a
partir da solicitagdo efetuada;

- Disponibilizacdo e fornecimento de todos os meios necessarios ao saneamento dos obices
ocorridos;

- Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obriga-
¢Oes assumidas, inclusive aquelas com deslocamentos;

- Prestar todos os esclarecimentos ¢ mudangas, por escrito, para a Secretaria de Administra-
¢ao;

- Informar a CONTRATANTE, qualquer alteragdo relacionada a transparéncia de acordo
com legislacio vigente.

6- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades encontradas na
execugdo do servigo;

6.2.  Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas;

6.3.  Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento € controle de
qualidade do servigo.

6.4.  Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato.

6.5.  Proporcionar todas as facilidades para que o prestador possa cumprir suas obrigagdes
dentro das condig¢des estabelecidas;

7. DA FISCALIZACAO

7.1. Nos termos do art. 117, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, a SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO designard um servidor para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias rclacionadas com a
execucio e determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados:

7.2. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verifica¢do da
conformidade da prestagdo do servigo, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato,

devendo o servidor designado sugerir melhorias, reclamar e comunicar-se diretamente com o(a)
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contratada(o), bem como encaminhar providéncias referentes a execugdo do contrato, seguindo
diretrizes da SKCRETARIA MUNICIPAL DE ADMIN lS'l'RA(,,ﬁU_

7.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado
deverdo ser solicitadas ao Ordenador de Despesas em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes.

8. DAS SANCOES

8.1 O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

I - Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

1T - Dar cansa 3 inexecucdio parcial do contrato que cause grave dano a2 Administracio, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - Dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
auando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato,

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer naturcza;

X1 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os obietivos da licitacido:

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

I — Adverténcia: A sangdo prevista neste inciso sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso I do item 8.1, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade

mais grave.
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I1 — Multa: Sera aplicada multa nas seguintes condigdes: Caso haja a inexecugdo parcial do
objeto sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado
com contratagio direta (sera configurada a inexecugdo total do objeto quando houver atraso
injustificado para inicio dos servigos por mais de 05 (cinco) dias, apds o prazo estipulado para
prestacdo dos servicos) e para inexecucdo total, a multa aplicada serd de até 10% (dez por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta. Nas demais infragdes
administrativas previstas no item 8.1. A sangdo prevista neste inciso, também sera aplicada ao
responsavel, multa de até 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagio direta.

III - Impedimento de licitar e contratar: A sangdo prevista neste inciso, sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, IIL IV, V, VI e VI do item 8.1,
auando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave. e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragio Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sang#o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - Declaraciio de inidoneidade para licitar ou contratar: A sangéo prevista neste inciso,
sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIIL IX, X, XI e
XII do item 8.1, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos IL III, IV, V, Vl e
VII do referido item que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo referida
no item anterior (TV), e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

8.3. As demais regras de sangdes deverdo ser observadas na Lei Federal n° 14.133/2021.

8.4 O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.
9. DISPOSICOES FINAIS E GERAIS

9.1. O Municipio de Mocajuba/PA, reserva-se o direito de liberar a nota fiscal para
pagamento, somente anos o ateste de recebimento do Servidor responsavel designado como fiscal
do contrato em tela, apos aferir a quantidade, especificagdes, qualidade e adequagio dos servigos

entregues de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia;
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9.2. A Administragdo podera revogar a licitagdo ou rescindir o contrato, por motivo de
interesse publico e devera realizar a anulagdo da licitagdo quando houver 1legalidade, sendo de

oficio ou mediante provocagio de terceiro.

Mocajuba/PA, 02 de Janeiro de 2023.
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